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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

(1) Jednaci fad byl vydan na zakladé ustanoveni zvlastniho predpisu.
Jednaci fad Zastupitelstva mésta Moravské Trebové (dale jen ,zastupitelstvo®) stanovi
zasady a zpusob pfipravy, svolani, jednani, usnaseni a rozhodovani zastupitelstva,
zpusob kontroly plnéni jeho usneseni a zabezpeleni ukoll, jakoz i dalSi zalezitosti,
souvisejici s jeho jednanim

(2) O zalezitostech upravenych timto jednacim fadem, popfipadé o dalSich zasadach
svého jednani, rozhoduje zastupitelstvo v mezich zvlastniho predpisu 2 hlasovanim.

Clanek 2

Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo vykonava svou pusobnost a plni své funkce v souladu se zvlastnim
predpisem. 2

Clanek 3

Svolani zasedani zastupitelstva

(1) Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice.
Zasedani zastupitelstva se konaji v uzemnim obvodu mésta.

(2) Zasedani zastupitelstva svolava starosta, a to nejpozdéji do 7 dnlu prede dnem
jednani. Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lenu zastupitelstva nebo hejtman kraje,
starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy
Zzadost byla doruc¢ena méstskému uradu.

(3) Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle odstavcd 1 a 2, udini tak
mistostarosta nebo jiny ¢len zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnl od terminu, ve kterém
mélo byt zasedani zastupitelstva svolano.

(4) Méstsky dfad informuje o misté, dobé a navrzeném poradu jednani
pripravovaného zasedani tak, ze informaci zvefejni na ufedni desce méstského uradu
alespont 7 dnl pfed zasedanim zastupitelstva a dale informaci zverejni vhodnym a v
misté obvyklym zplsobem, napf. na webovych strankach mésta, na plakatovacich
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plochach apod.

(5) V pripadé vyjimetné nebo krizové situace mulze starosta svolat zasedani
zastupitelstva v mimofadném terminu s omezenym spinénim odstavci 1 a 2 tohoto
¢lanku (pfiméfené zkraceni lhat).

Clanek 4

Priprava zasedani zastupitelstva

(1) Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta prostfednictvim méstského
Ufadu a pfitom stanovi zejména dobu, misto a pofad jednani a odpovédnost za
zpracovani a predlozeni odbornych podkladd s navrhy. Koordinaci pfipravy zasedani
zabezpecuje tajemnik méstského uradu, organizacni Casti pfipravy zasedani je povéren
odbor kancelar starosty a tajemnika.

(2) Pravo predkladat navrhy k projednani na zasedani zastupitelstva maiji jeho
Clenové, rada mésta (dale ,rada“) a vybory zastupitelstva mésta. Pokud je
predkladatelem rada, je jmenovité uveden zodpovédny Clen rady.

(3) Materialy urCené k predlozeni do zastupitelstva projedna zpravidla na svém
zasedani rada s tim, Ze doporuCi zastupitelstvu navrh usneseni, popf. ulozi
predkladateli material doplnit Ci upfesnit, dle potfeby si vyzada odborné stanovisko.
Formu, technickou upravu, rozsah zprav, rozsah a pocCet pfiloh a dalSi naleZitosti
materialdl pro jednani zastupitelstva upravuje rada svym rozhodnutim. Clenové
zastupitelstva a vybory mohou predkladat navrhy pfimo do jednani zastupitelstva
zpravidla v elektronické a pisemné formé a ve stejném terminu jako ostatni navrhy.
Naléhavé navrhy mohou clenové zastupitelstva predkladat ustné pfimo na jednani
zastupitelstva.

(4) Materialy urCené pro jednani zastupitelstva se predkladaji jeho c&lenim
v elektronické podobé prostfednictvim webového udlozisté. Materialy musi byt
zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a
pfijmout usneseni. Materialy musi byt zpracovany pFehledné, vécné spravné a
terminologicky prfesné. Predlozené navrhy, které nespliuji uvedené nalezitosti, vraci
zastupitelstvo predkladateli k dopracovani.

(5) Materialy pro jednani zastupitelstva obsahuiji:
a) nazev a Cislo materialu

b) jméno predkladatele a zpracovatele

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Moravska Trebova



Mésto Moravska Tiebova 5
Vnitfni predpis ¢. 1/2012, upIné znéni
c) navrh usneseni
d) duvodovou zpravu

e) prilohy, vyZaduje-li to povaha materialu

(6) Davodova zprava musi obsahovat zejména:

a) popis a zhodnoceni dosavadniho stavu projednavané problematiky

jejich pInéni
c) rozbor pfiin nedostatku
d) cile, jichz ma byt navrhovanym opatfenim dosazeno

e) oduvodnéni navrhovanych opatfeni, zplsob jejich realizace, ekonomické,
spolecCenské, popf. dalSi dopady

f) stanoviska dotéenych organl zastupitelstva, rady, pfislusnych odbord méstského
ufadu, organizaci mésta, pfipadné dalSich osob

g) v pfipadé variantnich navrhu feSeni je tfeba uvést vyhody a nevyhody jednotlivych
variant a kterou variantu doporucuje pfedkladatel.

(7) Predkladatel zodpovida za to, Ze jim pfedkladany material je v souladu s platnymi

vvvvvv

meésta. Pokud tomu tak neni, je povinen na tuto skute¢nost upozornit.

(8) Materialy pro jednani zastupitelstva jsou doruc¢ovany jeho ¢leniim zpravidla
a) 5 dnu pred zasedanim, pokud jde o zasadni materialy
b) 3 dny prfed zasedanim, pokud jde o materidly méné zavazného charakteru a

informativni materialy.

(9) Materialy pro jednani zastupitelstva jsou ukladany v elektronické podobé
v samostatné sloZce na serveru meéstského urfadu. Tajemnik stanovi pfistupova prava
zaméstnancul k témto materialim s ohledem na zasady ochrany osobnich udaju.

(10) Kompletni materialy pro jednani zastupitelstva se vyhotovuji v 1 vytisku v
pisemné podobé pro ucely archivace a jsou uloZzeny na odboru kancelaf starosty a
tajemnika.

Clanek 5

Ucast élentl zastupitelstva a dalSich osob na zasedani
(1) Clenové zastupitelstva jsou povinni se zucéastnit kazdého zasedani, jinak jsou
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povinni omluvit se pfedem pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou
prostfednictvim sekretariatu starosty. Nebude-li neuvolnény ¢len zastupitelstva pred
jeho zasedanim fadné omluven, ztraci narok na mési¢ni odménu neuvolnéného cClena
zastupitelstva za mésic, v némz se bez omluvy neucastnil zasedani zastupitelstva. O
uplatnéni tohoto ustanoveni rozhoduje zastupitelstvo usnesenim. Pozdni pfichod nebo
pfed€asny odchod ze zasedani omlouva predsedajici

(2) Zasedani zastupitelstva jsou povinni se zuc€astfiovat tajemnik a vedouci odboru
méstského ufadu, a velitel méstské policie. Na pozvani se zasedani zastupitelstva
ucastni statutarni organy pravnickych osob, které mésto zalozilo nebo zfidilo, pfipadné
dalSi pfizvané osoby. Svou neucast omlouvaji predem starostovi mésta prostfednictvim
sekretariatu starosty, vedouci odbort i tajemnikovi méstského ufadu.

(3) Ugast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva po svém pfichodu na zasedani
zastupitelstva podpisem do prezencéni listiny, ve které rovnéz stvrzuji prevzeti
identifikacni karty (dale "karta). Aktivni pfitomnost na jednani (hlasovani) zastupitelé
potvrzuji zasunutim karty do zaznamového modulu hlasovaciho a konferen¢niho
zafizeni (dale jen "hlasovaci zafizeni") a provedenim elektronické prezentace.

(4) V pfipadé opusténi jednaci mistnosti béhem zasedani jsou zastupitelé povinni
vyjmout svoji kartu ze zaznamového zafizeni a po svém navratu jsou povinni opétovné
provést elektronickou prezentaci.

(5) Po ukonceni zasedani zastupitelstva mésta, jeho pFeruseni nebo pfedCasném
odchodu ze zasedani, jsou zastupitelé povinni svoji kartu vratit.

(6) Prezentni listina s pfehledem pfijatych a vracenych karet je nedilnou soucasti
zapisu ze zasedani zastupitelstva mésta.

Clanek 6

Program zasedani zastupitelstva

(1) Program zasedani navrhuje rada a schvaluje zastupitelstvo. Stalymi body
programu zasedani jsou dotazy a pfipominky ob&anl a zprava o kontrole plnéni
usneseni zastupitelstva.

(2) Na zasedani zastupitelstva muze byt jednano jenom o vécech, s jejichz zafazenim
vyslovi zastupitelstvo souhlas pfi rozhodovani o programu. Schvaleny program lze
béhem zasedani zastupitelstva rozSifovat jen vyjimecné. O rozSifeni programu jednani
béhem zasedani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Moravska Trebova
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Clanek 7

Jednani zastupitelstva

(1) Jednani zastupitelstva jsou vefejna.

(2) Zasedani zastupitelstva fidi starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta
nebo jiny povéfeny Clen rady (dale "pfedsedajici").

(3) Predsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu, nejpozdéji vSak v dobé&, kdy
je podle prezence v jednaci mistnosti pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu
zastupitelstva. Nesejde-li se nadpolovi¢ni vétsina ¢lenu zastupitelstva do 30 minut od
fadné stanoveného zahajeni nebo klesne-li pocet &lend v prubéhu jednani pod
nadpolovi¢ni vétSinu, ukonéi pfedsedajici zasedani a do 15 dnl svola starosta jeho
nahradni zasedani k projednani téhoz nebo zbyvajiciho programu.

(4) V zahajovaci Casti zasedani predsedajici prohlasi, zda zasedani zastupitelstva
bylo fadné svolano, konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétSiny ¢lend a oznami jména
omluvenych a neomluvenych nepfitomnych.

(5) Dale predsedaijici necha zvolit navrhovou komisi a dva ovéfrovatele zapisu z ¢len(
zastupitelstva, a urCi pofizovatele zapisu. Nasledné da schvalit program jednani s tim,
Ze diskuse probiha a usneseni se pfijima ke kazdému bodu zvlast.

(6) V pripadé, ze na zasedani zastupitelstva bude probihat tajna volba, necha
predsedajici zvolit volebni komisi, ktera musi byt nejméné tfi¢lenna. Pocet ¢lenu volebni
komise je vzdy lichy. Vlastni prabéh voleb je upraven volebnim fadem, ktery je pfilohou
tohoto jednaciho Fadu.

(7) Nasledné predsedajici sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani
zastupitelstva, kde byl uloZzen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany.
Pokud k zapisu nejsou v pribé&hu zasedani vzneseny namitky, je povazovan za
schvaleny. Jsou-li k obsahu zapisu z pfedchoziho jednani uplatnény namitky, rozhodne
o nich zastupitelstvo po vyjadfeni ovérovatelll. Zapis z predchoziho zasedani je pfi
jednani zastupitelstva k nahlédnuti u zapisovatele.

(8) Po schvaleni programu jednani zastupitelstva a projednani zapisu z pfedchoziho
zasedani da predsedajici slovo pfitomnym ob¢anim k vyjadfeni jejich dotaz,
prfipominek a namétl. Celkova délka této Casti programu jednani se stanovuje do 30
minut a délka 1 pfispévku do 5 minut.

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Moravska Trebova
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(9) Clen zastupitelstva je povinen oznamit sv(ij pomér k projednavané véci, jestlize se
zietelem k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ujma
anebo ma-li na véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem
obecné zfejmy. Toto oznameni podava pisemné pfed zahajenim zasedani
zastupitelstva nebo ustné v jeho prabéhu, nejpozdéji viak predtim, nez zastupitelstvo
pfistoupi k hlasovani. Oznameni je vzdy soucasti zapisu o pribéhu zasedani
zastupitelstva.

(10) Jednani o véci zafazené do programu uvede pfedsedajici, pfipadné na jeho
vyzvu predkladatel. Jsou-li k projednavané véci samostatna stanoviska, napf. rady nebo
vyboru, jsou pfednesena ihned po predkladateli, poté je zahajena rozprava.

(11) Rozprava probiha samostatné ke kazdému bodu jednani. Do rozpravy se Clenové
zastupitelstva pfihlasuji prostfednictvim hlasovaciho zafizeni, ostatni osoby uvedené
v tomto bodé se pfihlasuji zvednutim ruky. Slovo udéluje pfedsedajici osobam, pokud o
to pozadaji, v tomto poradi:

a) Clenam zastupitelstva, ktefi namitaji nedodrzeni platnych pravnich pfedpisu ¢i tohoto
jednaciho fadu (tzv. technicka poznamka) prostfednictvim hlasovaciho zafizeni

b) pfedkladatelim a hostim, pfizvanym k projednavani pfislusné predlohy &i ustniho
materialu

c) ¢lenum zastupitelstva

d) ¢lenu vliady nebo jim uréenému zastupci, senatoru, poslanci nebo zastupci organu
kraje

e) ob¢anum meésta Moravské Trebové, ktefi dosahli véku 18 let
f) fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a vlastni na uzemi mésta nemovitost,

g) dal§im pfitomnym osobam.

(12) Ke slovu se mohou osoby uvedené v bodech b) az f) pfedchoziho ¢lanku prihlasit
jenom do té doby, dokud predsedajici nestanovil konec rozpravy k projednavanému
bodu jednani.

(13) Clenové zastupitelstva si mohou vyzadat k projednavané problematice vyjadreni
uvolnéného CcClena zastupitelstva, tajemnika, vedouciho odboru méstského ufadu,
feditele pfislusné organizace mésta, Clena vyboru nebo obcCana, jehoz se projednavana
problematika tyka. Dotazany je povinen své vyjadieni pfednést na vyzvani
predsedajiciho.

(14) Clen zastupitelstva mdze v rozpravé podavat k projednavané véci pozménovaci

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Moravska Trebova
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navrhy. Z navrhd musi byt zifejmé, na em se ma zastupitelstvo usnést. Pfedsedajici
muze pozadat Clena zastupitelstva, aby svUj navrh zpfesnil nebo jej predlozil pisemné.
K projednavané véci je mozné podavat tyto navrhy:

a) navrh na schvaleni,
b) navrh na zamitnuti,
c) navrh na odlozeni,
d) navrh pozménovaci,

e) navrh, kterym se pfijeti navrhu podmifiuje splnénim nebo nespinénim urcité
podminky (navrh podminény),

f) navrh na vzeti na védomi.

(15) Zasedani zastupitelstva se fidi témito omezujicimi opatfenimi, ktera maiji zajistit
pracovni a vécny prabéh jednani:

a) mluvit Ize pouze do mikrofon(, které jsou soucasti hlasovaciho zafizeni,
b) doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 5 minut, u predkladatele na 10 minut,

c) pfedsedaijici je opravnén odebrat slovo diskutujicimu, pokud se jeho prFispévek
netyka projednavané zpravy nebo pfekroCi stanoveny ¢as,

d) ¢lenové zastupitelstva maji pravo okamzité uplatnit technickou poznamku, ktera musi
byt po udéleni slova predsedajicim pfednesena v limitu 1 minuty,

e) predsedajici je opravnén odebrat slovo Clenu zastupitelstva, uplatiujicimu pravo na
predneseni technické poznamky v pfipadé, Ze nedodrzi stanoveny Casovy limit nebo
obsahové zaménuje technickou poznamku s diskusnim prispévkem.

(16) Zastupitelstvo maze v prabéhu jednani hlasovanim rozhodnout o zruseni vyse
uvedeného omezeni.

(17) Navrh na ukonceni rozpravy k jednotlivym bodim programu muize podat
kterykoliv ¢len zastupitelstva, byla-li osobam uvedenym v bodé 12 tohoto Clanku dana
moznost uplatnit pravo na vyjadfeni stanoviska k projednavané zpravé. O tomto navrhu
se hlasuje bez rozpravy.

(18) Ten, komu pfedsedajici neudélil slovo, nemuize se ho ujmout.

(19) Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného feCnika, kterému bylo udéleno slovo.
Rusi-li nékdo zasedani, mize byt pfedsedajicim vykazan z jednaci mistnosti.

(20) Predsedajici muze kdykoliv v prubéhu jednani zastupitelstva vyhlasit pfestavku.
Navrh na vyhlaseni prestavky muze podat i ¢len zastupitelstva. O jeho navrhu se

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Moravska Trebova
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hlasuje bez rozpravy.

Clanek 8

Priprava usneseni zastupitelstva

(1) Usneseni prijima zastupitelstvo k jednotlivym navrhum pfedloZzenym na pofad
jednani, pfipadné k jejich samostatnym castem. Navrh usneseni predkladany
zastupitelstvu ke schvaleni vychazi z navrhu predkladatele, navrhl €lenu zastupitelstva
a z rozpravy k jednotlivym boddm jednani. Navrh usneseni zastupitelstvu predklada
predsedajici.

(2) Usneseni musi odpovidat cilim sledovanym projednanim dané problematiky a
vysledkim jednani. Zaveéry, opatieni, terminy, odpovédnosti a zplsob kontroly musi byt
v usneseni formulovany stru¢né a adresné.

(3) Zastupitelstvo svym usnesenim uklada ukoly v oblasti samostatné pusobnosti
uvolnénym ¢&lenim zastupitelstva, radé, vyborim zastupitelstva, odborim méstského
Ufadu a statutarnim organim pravnickych osob, které mésto zalozZilo nebo zfidilo.
Jednotlivé navrhy usneseni eviduje zapisovatel, vysledky hlasovani o nich jsou
evidovany prostrednictvim hlasovaciho zafizeni.

Clanek 9

Hlasovani

(1) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech
jeho ¢lend.

(2) Pokud povaha usneseni nebo jiné skuteCnosti vyzaduji, aby zastupitelstvo
hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro
postupné hlasovani pfedsedajici.

(3) Byly-li navrZzeny zmény nebo dodatky, které nejsou do navrhu pfedloZzeného
usneseni zapracovany, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o
ostatnich ¢astech navrhu.

(4) V pfipadé, Ze je pfedloZzen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o varianté doporuCované radou, pripadné predsedajicim.
Schvéalenim jedné varianty se o ostatnich variantach nehlasuje a povazuji se za
nepfijaté. V pfipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdfive o tomto protinavrhu.
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Pokud by k nékterému bodu jednani bylo podano vice protinavrhli, hlasuje se o
podanych protinavrzich v opa¢ném poradi, nez v jakém byly podany. Pokud nebude
pfijat Zadny z protinavrhu, hlasuje se o pivodnim navrhu.

(5) Nepfijme-li zastupitelstvo navrZzené usneseni nebo zadnou z jeho navrZenych
variant, vypracuje navrhova komise novy navrh usneseni. V pfipadé, Ze se pfi jednani
zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji podstatné pfepracovat
predloZenou zpravu, bude o ni zastupitelstvo jednat na svém pfistim zasedani.

(6) Hlasovani probiha vefejné prostfednictvim hlasovaciho zafizeni, pokud
zastupitelstvo neschvali navrh na tajné hlasovani. V pripadé nefunkénosti hlasovaciho
zatizeni se hlasovani provadi zvednutim ruky. Clen zastupitelstva méa pravo nehlasovat.

(7) K jednotlivym vysledkiim hlasovani je zpracovan prostfednictvim hlasovaciho
zafizeni jmenovity zaznam o vysledku hlasovani, ktery je soucasti zapisu ze zasedani.

(8) Nepfijme-li zastupitelstvo navrZzené usneseni nebo zadnou z pfedloZenych variant,
konstatuje se tato skuteCnost v zapise o prlibéhu zasedani. Rada na své nejblizSi
schdzi na navrh predkladatele rozhodne, zda a kdy bude zalezZitost zastupitelstvu
opétovné predlozena.

(9) Schvali-li zastupitelstvo navrh na tajné hlasovani, zvoli volebni komisi, ktera
organizuje a fFidi tajné hlasovani. Volebni komise po skonceni hlasovani provede
vyhodnoceni poctu hlast a poté ohlasi vysledek hlasovani. O navrhu na tajné hlasovani
se hlasuje bez rozpravy.

(10) Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro né& nadpoloviéni vétSina vSech ¢&lend
zastupitelstva.

(11) Pfedsedajici vyhlasi vzdy vysledek hlasovani tak, Zze uvede nazev navrhu, sdéli
pocet hlasl pro navrh, pocet hlasl proti navrhu, kolik ¢len zastupitelstva se zdrzelo
hlasovani, pfipadné nehlasovalo a ohlasi, zda byl navrh pfijat.

(12) Kazdy Cclen zastupitelstva ma pravo na zaprotokolovani svého odliSného
stanoviska, pokud o to pozada.

(13) Pri volbé starosty, mistostarostd, dalSich ¢lent rady, pfedsedd a dalSich &len(
vyborl se postupuje podle volebniho fadu, ktery tvofi pfilohu tohoto jednaciho Fadu.

(14) Usneseni ze zasedani zastupitelstva je soucasti zapisu a podepisuje ho starosta
a mistostarosta (mistostarostové), za jeho vyhotoveni zodpovida tajemnik méstského
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Ufadu.

(15) Usneseni ze zasedani zastupitelstva se zverejfiuje v podobé upravené z hlediska
zasad ochrany osobnich udaji na dfedni desce méstského ufadu, dale zpusobem
v misté obvyklym (www stranky mésta, zpravodaj mésta), a to nejpozdéji do 10 dnu po
ukonc€eni zasedani zastupitelstva. Za toto zvefejnéni zodpovida odbor kancelar starosty
a tajemnika méstského ufadu.

Clanek 10

Dotazy ¢lenu zastupitelstva

(1) Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu a
jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vyboru, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz
zakladatelem je mésto, na vedouci pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek,
kterou obec zalozila nebo zfidila a vedouci odbori méstského ufadu. Dotazovany na né
odpovi na pokyn pfedsedajiciho bezodkladné; neni-li to mozné ihned, odpovi pisemné
a vécné nejpozdéji do 30 dnd.

(2) Clenové zastupitelstva maji pravo pozadovat od zaméstnancd mésta zafazenych
do méstského uradu, jakoz i od zaméstnancl pravnickych osob, které mésto zalozilo
nebo zfidilo, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce; informace
musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnd, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony
upravujici mi€enlivost anebo zakaz jejich zvefejnéni.

(3) Pfipominky, jejichz obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni,
dotazovany zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dnul s tim, Ze pisemnou odpovéd odesle
dotazany tazateli a kopii pfeda na sekretariaté starosty k zapisu ze zasedani
zastupitelstva.

(4) Souhrnnou zpravu o vyfizeni vSech dotazl ¢lenl zastupitelstva, pfednesenych na
zasedani zastupitelstva, predklada rada vzdy na nasledujicim zasedani zastupitelstva.
Pokud Clen zastupitelstva vyslovi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim dotazu,
zaujima k tomu konec&né stanovisko zastupitelstvo.

(5) Dotazy ¢lenu zastupitelstva prednesené na zasedani zastupitelstva se
zaznamenavaji v zapise a je o nich, jakoZz i o jejich vyfizeni, vedena evidence
v kancelafi starosty méstského ufadu.
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Clanek 11

Ukon¢€eni zasedani zastupitelstva

Predsedajici prohlasi zasedani za ukonc€ené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se

jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li poCet pfitomnych
Clent zastupitelstva pod nadpoloviéni vétSinu nebo z jinych zavaznych ddvodu,
zejména nastaly-li skuteCnosti znemoznujici neruSené zasedani. V téchto pfipadech
zasedani svola znovu do 15 dna.

Clanek 12

Organizaéné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva

(1) O prubéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje pisemny zapis, ve kterém se
zpravidla uvadi:

a) den a misto zasedani

b) ¢as zahajeni a ukon€eni zasedani
c) doba preruseni jednani

d) jméno pfedsedajiciho

e) jména uréenych ovérovatell zapisu

f) pocet pfitomnych €lenl zastupitelstva, jejich pfichody a odchody v pribéhu zasedani,
jména omluvenych i neomluvitelnych €lenl zastupitelstva

g) schvaleny program jednani zastupitelstva

h) pribéh rozpravy se jmény fe€niku a struény obsah jejich vystoupeni, podané navrhy
nebo dotazy

i) pribéh a vysledek hlasovani k podanym navrhim

j) pfijata usneseni

k) naméty, pripominky a podnéty ob¢anul a zastupitel,

l) dalSi skute€nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva mély stat soucasti
zapisu

m) jmeéno zapisovatelky

Vedle zapisu se z prubéhu jednani zastupitelstva pofizuje také zvukovy zaznam

uchovany na CD nosic€i, ktery je spolu s usnesenim, prezenéni listinou a jmenovitym
zaznamem o vysledku hlasovani nedilnou soucasti zapisu z jednani

(2) Zapis o prubéhu zasedani zastupitelstva je nutno pofidit nejpozdéji do 10 dnl po
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skoncCeni zasedani, za jeho vyhotoveni zodpovida odbor kancelaf starosty a tajemnika
méstského ufadu.

(3) Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a urCeni ovéfovatelé. Zapisy ze
zasedani zastupitelstva jsou uloZzeny k nahlédnuti na sekretariaté starosty na méstském
urade.

(4) O namitkach Cclena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani
zastupitelstva.

(5) Zapisy a usneseni zastupitelstva jsou k dispozici ¢lenum zastupitelstva v
elektronické podobé na webovém ulozisti. Dale jsou ulozeny v samostatné slozce na
serveru meéstského ufadu, tajemnik stanovi pfistupova prava zaméstnanci k témto
materialim s ohledem na zasady ochrany osobnich udaju

(6) Zapisy ze zasedani zastupitelstva v podobé upravené z hlediska zasad ochrany
osobnich udaju se zverejiiuji na www strankach mésta a to v€etné pfiloh, tj. usneseni,
zvukovych zaznamu a jmenovitych vysledkd hlasovani. Za toto zvefejnéni zodpovida
odbor kancelar starosty a tajemnika méstského uradu.

Clanek 13

Zabezpeceni usneseni zastupitelstva a kontrola jeho plnéni

(1) PInéni usneseni zastupitelstva zabezpeCuje rada, ktera projedna organizaéni
opatieni k zabezpeceni usneseni zastupitelstva na své nejblizsi schuzi.

(2) Pribéznou kontrolu pinéni usneseni zastupitelstva provadi tajemnik méstského
Uradu prostifednictvim vedoucich jednotlivych odbort. Souhrnnou zpravu predklada
pravidelné do jednani rady, ktera ji po projednani predklada do zasedani zastupitelstva.
Zastupitelstvo zhodnoti vysledky plnéni svého usneseni, pfipadné vyvodi patficné
zavery.

(3) Kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva provadi kontrolni vybor zastupitelstva a o
vysledcich kontroly informuje zastupitelstvo formou zapisu prubézné na jeho
zasedanich.

1) § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl
2) zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jSich predpist
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Rizeni dokumentt

. . . s Médium - . s . _—
Cislo predpisu a poradi vytiSKU | papir, databsze, audio | FOrmular Za zaznam zodpovida | Misto ulozeni
Kazeta...)

1/2012, uplné znéni elektronicky vedouci OKST \\merkur\data\INTERNI\Vnitrni_predpisy _MeU

1/2012 — vytisk 1, aplné
o papir vedouci OKST registr vnitfnich predpist
znéni

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Moravska Trebova




Mésto Moravska Tiebova 16
Vnitfni predpis ¢. 1/2012, upIné znéni

Priloha €. 1
Volebni fad Zastupitelstva mésta Moravska Trebova pro obsazovani funkci

volbou

Cast prvni
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Pfedmét upravy

(1) Tento volebni fad upravuje zpusoby a postup volby starosty, mistostarostt, dalSich
Clent rady mésta, predsedl a dalSich ¢lent vyboru Zastupitelstva mésta Moravska
Trebova (dale ,zastupitelstvo®).

(2) Clenové zastupitelstva jsou do funkci uvedenych v odstavci 1 voleni tajnym nebo
vefejnym hlasovanim (aklamaci).

Clanek 2
Volebni komise

(1) Volby konané zastupitelstvem pfipravuje a fidi volebni komise slozena z ¢lend
zastupitelstva (dale jen "volebni komise"), ktera je pfi své Cinnosti povinna postupovat
podle tohoto volebniho fadu.

(2) O slozeni volebni komise rozhoduje zastupitelstvo na zakladé navrhi
predloZzenych &leny zastupitelstva. Clenem volebni komise nemGze byt kandidat na
nékterou z funkci, ktera ma byt volbou obsazena.

(3) Volebni komise musi byt nejméné ftficlenna, pocet €lend musi byt vzdy lichy.
Volebni komise zvoli ze svého stfedu predsedu.

(4) Volebni komise je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech
jejich ¢lenda.

(5) K platnosti usneseni volebni komise je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny
pFitomnych ¢lenu.

(6) Volby konané zastupitelstvem Fidi pfedseda volebni komise, nestanovi-li tento
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volebni fad jinak.
Clanek 3
Kandidati

Kandidaty na volenou funkci navrhuji pisemné ¢lenové zastupitelstva a to do zahajeni
vlastniho hlasovani pfedsedovi volebni komise. Voleni mohou byt pouze ti kandidati,
ktefi pfedem vyslovili s kandidaturou na pfislusnou funkci souhlas.

Cast druha
Volba tajnym hlasovanim

Clanek 4
Hlasovaci listky

(1) Pro kazdé kolo volby se pfipravi hlasovaci listky:

a) pro volby starosty, mistostarostl, dalSich ¢lend rady mésta s predtisténym
oCislovanym abecednim seznamem c&lenu zastupitelstva a s razitkem mésta

b) pro volbu pfedsedld a dalSich ¢lent vybor( s predtisténymi jmény kandidatd, ktefi
jsou na hlasovacim listku uvedeni v abecednim pofadi.

(2) Hlasovaci listky jsou opatifeny razitkem mésta a parafovany ¢leny volebni komise

Clanek 5
Hlasovani

(1) Volba se kona nejvysSe ve tfech kolech. Pfed zahajenim volby v kazdém kole
zkontroluje volebni komise volebni schranku a zapeceti ji.

(2) Volebni komise vyda vSem pfitomnym &lenum zastupitelstva hlasovaci listky.

(3) Pro upravu hlasovacich listki je urCen zvlastni prostor tak, aby byla zaru€ena
tajnost hlasovani; ¢lenové zastupitelstva vstupuji do tohoto prostoru jednotlivé.

(4) Clen zastupitelstva voli kandidata na funkci tak, Ze na hlasovacim listku vyjadFi
souhlas s kandidatem zakrouzkovanim pofadového Cisla pfed jménem kandidata.
Hlasujici muze volit nejvyse tolik kandidatl, kolik funkci se ma volbou obsadit.

(5) Hlasovaci listek je neplatny:

a) pokud byl odevzdan na jiném nez vydaném tiskopise,
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b) pokud byl kandidat oznacéen jinym, nez zpusobem, stanovenym v pfedchozim bodé
tohoto €lanku (tedy i ten hlasovaci listek, ktery neni upraven vabec)

¢) bylo-li oznaceno vice kandidatu, nez je mozno zvolit
Dodate¢né dopisované jméno kandidata, ktery nebyl navrzen, nezplisobuje neplatnost
hlasovaciho listku; takovy kandidat se vSak pro volbu nezapocitava.

(6) Vznikne-li pochybnost o platnosti hlasovaciho listku, rozhodne o ni volebni komise
hlasovanim.

Clanek 6
Prubéh volby

(1) V mistnosti, kde se scitaji hlasy, jsou pfitomni pouze ¢lenové volebni komise; dalSi
osoby mohou byt pfitomny jen s jejim souhlasem.

(2) V prvnim kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlasu vSech
¢lenl zastupitelstva.

(3) Neziska-li nadpolovi¢ni vétSinu hlast vSech ¢lenu zastupitelstva tolik kandidatu,
aby byl obsazen stanoveny pocet funkci, kona se na neobsazené funkce druhé kolo
volby.

(4) Do druhého kola postupuji nezvoleni kandidati z prvniho kola.

(5) Ve druhém kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlasu vSech
¢lenl zastupitelstva.

(6) Nebyl-li zvolen potfebny pocet kandidati ani ve druhém kole, kona se treti kolo
volby.

(7) Do tretiho kola postupuji nezvoleni kandidati z druhého kola.

(8) Ve tretim kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpoloviéni vétSinu hlast vSech
¢lenl zastupitelstva.

(9) Mezi jednotlivymi koly voleb, pfipadné pfed novou volbou, se muze zastupitelstvo
na navrh pfedsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni.

(10) Neziska-li zadny z kandidatd nadpolovi¢ni vétSinu hlast vSech ¢lenu
zastupitelstva, volba kond&i, i kdyz volbou nebyl zvolen potfebny pocet kandidatu.

(11) Funkce, na které nebyl zadny kandidat zvolen, mohou byt obsazeny na zakladé
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nové volby. Zastupitelstvo rozhodne, zda se nova volba uskuteCni na pravé
probihajicim zasedani zastupitelstva, nebo zda bude zafazena na pofad jednani
neblizSiho zasedani zastupitelstva.

Clanek 7
Vysledek hlasovani

(1) O prabéhu a vysledku voleb zpracovava komise protokol, ve kterém se uvede:
oznaceni voleb,

a) seznam ¢lent komise s uvedenim jména predsedy,
b) seznam navrzenych kandidatd s udajem o jejich souhlasu s kandidaturou

c) poCet vydanych hlasovacich listkll, poCet odevzdanych hlasovacich listk(, pocet
platnych a pocet neplatnych hlasovacich listkd,

d) pocty hlasu pro jednotlivé kandidaty,
e) udaje o zvolenych kandidatech v rozsahu uvedeném na hlasovacim listku,

f) rozhodnuti komise.
Protokol podepisuji vSichni ¢lenové komise.

(2) Vysledky hlasovani kazdého kola volby v rozsahu dle pfedchoziho odstavce
oznami zastupitelstvu prfedseda volebni komise. Oznamenim vysledku hlasovani se
uzaviraji jednotliva kola volby.

Cast tieti
Volba verejnym hlasovanim

Clanek 8
Hlasovani

(1) Volba se kona nejvyse ve tfech kolech.

(2) Volebni komise predlozi zastupitelstvu jména a pfijmeni kandidatu na funkci
v abecednim pofadi.

(3) Prfedseda volebni komise da hlasovat jednotlivé o kazdém z navrzenych kandidatt
dle abecedniho poradi.
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Clanek 9
Prubéh volby

(1) Clenové zastupitelstva hlasuji pro jednotlivé kandidaty zvednutim ruky. Vysledky
hlasovani zjiStuji clenové volebni komise, pfipadné skrutatofi, ustanoveni
pfedsedajicim pfed zahajenim hlasovani. Celkovy pocCet hlasi odevzdanych pro
kandidata oznami pfedseda volebni komise vzdy pfed zahajenim hlasovani o dalSim
kandidatovi a sou€asné oznami, zda byl kandidat zvolen.

(2) V prvém kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlasu vsech
¢lenu zastupitelstva.

(3) Neziska-li nadpolovi¢ni vétSinu hlast vSech &lenu zastupitelstva tolik kandidatu,
aby byl obsazen stanoveny pocet funkci, kona se na neobsazené funkce druhé kolo
volby. Do druhého kola postupuji nezvoleni kandidati z prvniho kola.

(4) V druhém kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlasu vSech
¢lenl zastupitelstva.

(5) Neziska-li zadny =z kandidati nadpoloviéni vétSinu hlasi vSech ¢lend
zastupitelstva, kona se tfeti kolo volby. Do tfetiho kola postupuji nezvoleni kandidati
z druhého kola.

(6) Ve tretim kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlast vSech
¢lenl zastupitelstva.

(7) Mezi jednotlivymi koly voleb, pfipadné pfed novou volbou, se mlze zastupitelstvo
na navrh pfedsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni.

(8) Neziska-li zadny =z kandidatl nadpoloviéni vétSinu hlasd vSech ¢&lenu
zastupitelstva, volba konc&i, i kdyz volbou nebyl zvolen potfebny pocet kandidatu

(9) Funkce, na které nebyl Zadny kandidat zvolen, mohou byt obsazeny na zakladé
nové volby. Zastupitelstvo rozhodne, zda se nova volba uskuteCni na pravé
probihajicim zasedani zastupitelstva, nebo zda bude zafazena na porad jednani
neblizSiho zasedani zastupitelstva.

Clanek 10
Vysledek hlasovani

(1) Vysledky hlasovani kazdého kola volby oznami zastupitelstvu pfedseda volebni
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komise. Oznamenim vysledku hlasovani se uzaviraji jednotliva kola volby.

(2) Prubéh a vysledek hlasovani v kazdém kole volby zaznamenava pofizovatel
zapisu ze zasedani zastupitelstva pfimo do zapisu.
Cast &tvrta
Ustanoveni spole€na a zavére¢na

Clanek 11

Pfed zahajenim kazdé volby zastupitelstvo rozhodne o zpusobu hlasovani pfi volbé,
tedy zda volba bude probihat na zakladé tajného nebo vefejného hlasovani.
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